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YEDRA SEGUIMIENTO es un Servicio Integral de Atencién a la Comunidad Educativa a
través de Internet.
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Usuario
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+ Solicitar nuevas contrasefias
*Deseo configurar mi acceso
! Entrar con certificado
8| conocemas 2 practica con
de Yedra w Yedra
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Y formacion Y gestion Y secretaria Y seguimiento

Este servicio de valor afiadido se apoya en una aplicacién Web que actla de nuevo canal
de comunicacion y que ofrece a todos los agentes de la Comunidad la posibilidad de
mantener un diadlogo fluido y cotidiano, aun para aquéllos que por diversos motivos, ya
sean personales, laborales o de cualquier otro origen, no puedan llevarlo a cabo del
modo tradicional.

YEDRA SEGUIMIENTO permite a las madres y padres contactar con el resto de la
Comunidad Educativa (profesores y profesoras, cargos directivos de los centros, AMPAS
etc.) de una forma agil y sencilla, y poder participar en encuestas del centro.

Ademas de esta beneficiosa y complementaria ayuda a la comunicacion entre los
miembros de la comunidad, YEDRA SEGUIMIENTO pone a nuestra disposicion una
serie de herramientas para poder llevar un seguimiento sobre las tareas, trabajos,
controles y examenes que se le asignen a nuestros hijos e hijas, sobre las fechas de
entrega, las fechas de examenes, sobre las faltas de asistencia a clase, etc., siendo
nosotros, las madres y los padres los que decidiremos la medida del uso que queramos
darle a estas herramientas.
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Es posible que en ocasiones al iniciar la sesidn en Yedra, el sistema muestre un “Aviso
importante” mediante una ventana emergente, bien para informar a los usuarios de
acciones que deban que tener en cuenta, cambios o modificaciones llevadas a cabo en el
sistema o paradas programadas por mantenimiento, asi como también para recordarles
tareas que tengan que realizar. Estos avisos son visibles para todos los usuarios
definidos, ya sean todos los usuarios del sistema o aquellos con un perfil concreto.

YEDRA SEGUIMIENTO ofrece un mend principal situado en el lado izquierdo de la
pantalla desde el que se pueden realizar todas las tareas necesarias. Ademas, en la parte
superior de la pantalla (la cabecera), se encuentra una serie de accesos directos a
distintas informaciones (datos del profesorado, el horario escolar, etc.) y tareas (cambio
de perfil, cambio de hijo activo, etc.).

. ¥ Padie  Alonso Molleda, Hellodoro CursoiGrupo  2° de Educ. Primaria / F28 (@

.
0 .
Y Ll Alumno  Alonso Sasz, Berta stor o tiens asignads tutor
* EDRA ~ Wensajes Tiene 2 mensajes pendientes de leer Centro CEIP - Fernando de los Rios (Torrelavega) @

] Ultima conexidn: 10-03-2003 03:45:57 | salir de yedra

Seduegolel cuy —

Centra

e Centro
Agenda personal CEIP - Fernando de los Rios

Comunicaciones

Mis datos

o Bienvenidos a Yedra
Bienvenides al modulo de Seguimiento
Educativo de la Plataforma Infegral
Educativa Yedra

7 Documentos
: solicitados

ﬁ Manuales

“°  GOBIERNO
de
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oncE caia D

El procedimiento para cambiar de hijo activo, caso de tener mas de uno con el
seguimiento educativo activado en Yedra, es similar al de cambiar de perfil en caso de
CONSEJERLA DE EDUCACION . GOBIERNO
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tener mas de uno: se pulsa sobre la imagen que acompafia al nombre de nuestro

hijo, y se selecciona el nombre de aquél o aquélla sobre el que se desea realizar alguna
operacion (consultar las tareas pendientes, el horario de clases, etc.)

' Padre o Eprndndcs i Curso/Grupo Cinco Afios /154 @
.r'; Alumn Diaz Verdeja, Diego Tutor No tiene azignado tutor
2 Mensa 351::.'“ Verdeja, Victor [ndientes de leer Centro CEIP - Fernando de los Rios (Torrelavega) @

YEDRA SEGUIMIENTO permite cambiar de perfil sin necesidad de tener que entrar de
nuevo en el sistema para elegir otro perfil distinto. Esto se puede hacer pulsando en la

imagen gue acompafia a nuestro perfil actual en la cabecera de la aplicacion. Esta
cabecera es fija en todas las pantallas.

Al pulsar sobre esta imagen se muestra el resto de perfiles que se tienen definidos en
YEDRA SEGUIMIENTO. Entonces sélo se tiene que seleccionar sobre esta lista el perfil
con el que se desea trabajar.

¥ Padre [Cleiasbesmiade: Benito Curzo/Grupo Cince Afies /154 @)
..rIJ. Alumne Profesor B Dicgo Tutor Mo tiene azignado tutor
o tene mensajes pendientes de leer Centro CEIP - Fernando de los Rios (Torrelavega) @

-.
= Menzajez

Se puede volver a la pagina principal de YEDRA SEGUIMIENTO desde cualquier
pantalla, simplemente haciendo clic sobre el logotipo de YEDRA que aparece arriba a la
izquierda:

4 Padre

. L oA
Y lal Alumno
L EDRA % Menzajes

L ]
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- YEDRA

Seguimiento del curso

Tutoria

Profesorado

Visitas con el profesora
Harario
Faltas de asistencia
Trabajos y tareas
Controles v examenes
Motas del curso actual

Para ver los datos del profesorado que imparte clase al alumno, se pulsa en el menu en
Seguimiento del curso/ Tutoria y a continuacién en Profesorado. Aparece destacado
en un cuadro el tutor del grupo. También se puede consultar estos datos pulsando en la
imagen @ que acompafia al nombre del tutor o tutora del curso que esta activo en la
cabecera de la pantalla. En ambos casos se visualiza la pantalla siguiente:

B I Datos del profesorado . |
Grupo: P2B Tutor/a:

Himero total de registros: 8

Materia-Actividad Profesor Horario de visitas
Apoyo Educativo Delgado Lugue, Eliseo miercoles de 9:00 a 10:00
Apoyo Educativo Peérez Alanso, Alicia lunes de 9:00 a 10:00
Apoyo Educativa Villarroel Bellata, Miguel Angel jueves de 9:00 a 10:00

Cuﬁzpaulcimientu CELE DOZ = SLEA 0 Alvarez Mesones., Julio lunes de 10:00 a 11:00
Inglés Alonso Aguado, Milagros martes de 9:00 a 10:00
Lengua castellana vy literatura Alvarez Mesones, Julio lunes de 10:00 a 11:00
Matematicas Alvarez Mesones, Julio lunes de 10:00 a 11:00
Religion Catalica Fernandez Girdn, Mdnica martes de 16:00 a 17:00

Desde aqui se puede pasar directamente a escribir un mensaje a cualquiera de los
profesores del alumno, pulsando en el botén "Enviar mensaje" B4, este lleva
directamente a la opcion de Enviar mensaje de la seccion de Comunicaciones, como mas
adelante se abordara.

CONSEJERLA DE EDUCACION . GOBIERNO
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Desde esta opcién de YEDRA SEGUIMIENTO se puede consultar las visitas que los
profesores de su hijo concierten con usted. En la pantalla a la que se accede (opcion de
menu Seguimiento del curso/ Tutoria/ Visitas con el profesorado), aparece una
tabla con cada una de las citas concertadas por los profesores, la fecha, la hora, el
nombre del profesor que le cita y unas observaciones con el motivo de la visita.

& = Visitas con el profesorado = 4

Humero total de registros: 1

Fecha Hora de la visita Profesor Observacion

06/03/2009 17-00 Alvarez Mesones Julio | & gustana tener una charla con ustedes
sohbre Berta antes del proximo control ..

Se tienen dos caminos para consultar el horario escolar de un hijo:

1. Desde la cabecera:

Se pulsa sobre la imagen "i" (de informacion) @ que estd al lado del dato
“Curso/Grupo”.

'\.If Padre  Alonzo Molieda, Heliodoro Curso/Grupe 2° de Educ. Primaria / P28

isl Alumne  Alonse Saez, Berta Tuter No tiens a=ignado tutor

™ Mensajes Tiene 2 mensajes pendientes de leer Centro CEIP - Fernando de los Riog {| consultar horario escolarl

2. Desde el menu principal:

Se pulsa en la opcion Seguimiento del curso y a continuacién, en la subopcion
Horario.

Seguimiento del curso

Tutoria

Faltas de asistencia
Trabajos y tareas
Controles v examenes
Motas del curso actual

Obviamente, en ambos casos se accede a la misma pantalla.

CONSEJERLA DE EDUCACION . GOBIERNO
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Horario de clase o 4
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Apoyo Educativo Apoyo Educativo Apoyo Educativo
9:00 - 10:00 ) LEL (Alicia Pérez Alonso) ) LEL (Alicia Pérez Alonso) (Alicia Pérez Alonso)
’ ’ (Julio Alvarez Mesones) . MAT (Julio Alvarez Mesones) . LCL . LCL
(Julio Alvarez Mesones) (Julio Alvarez Mesones)  |(Julic Alvarez Mesones)
Apoyo Educativo
10-00 - 11:00 (Miguel Angel Villarroel Bellota) - CMNSC ’ MAT
) : . L (Julio Alvarez Mesones) | (Julic Alvarez Mesones)
(Julio Alvarez Mesones)
1130 - 12-15 ; IMAT ING ; IMAT ING
’ ’ (Julio Alvarez Mesones) (Milagros Alonse Aguado) (Julio Alvarez Mesones) |(Milagros Alonso Aguado)
Apoyo Educativo
1215 - 13:00 REL (Eliseo Delgado Lugue) : MAT
) ) {Ménica Fernandez Girdn) _ CMNSC (Julio Alvarez Mesones)
(Julio Alvarez Mesones)
1315 - 14-00 _ CMNSC ; LCL _ CMNSC
’ : (Julio Alvarez Mesones) (Julio Alvarez Mesones) (Julio Alvarez Mesones)
Materias
Abreviatura Descripcion
CMNSC Conocimiento del medio natural social y cultural
LCL Lengua castellana vy literatura
MAT Matematicas
ING Inglés
REL Religign Catdlica

Una de las herramientas de mayor utilidad de YEDRA SEGUIMIENTO es la del control
de Faltas de asistencia del alumnado. Para consultar y/o notificar las faltas de
asistencia se debe seleccionar en el menu principal la opcion Seguimiento del curso y
la subopcion Faltas de asistencia.

Seguimiento del curso

Tutoria
Haorario
Faltas de asistencia

Consulta

MNotificacion
Trabajos y tareas
Controles y examenes
Motas del curso actual

El submenu de la opcion Faltas de asistencia incluye dos posibilidades: la Consulta de
las faltas y la Notificacion de faltas de asistencia que le llegaran a los profesores de su
hijo.

En relacién con la comunicacion de las ausencias de sus hijos via SMS o por correo

electréonico, YEDRA SEGUIMIENTO le ofrece la posibilidad de suscribirse a ellos para
recibirlos; este procedimiento se abordard mas adelante en el apartado Comunicaciones.

CONSEJERLA DE EDUCACION . GOBIERNO
Pagina 8 de

CANTABRIA



Seguimiento Educativo - Perfil “Tutor/a legal”

YEDRA

Para realizar la consulta de ausencias se pulsa sobre la opcién correspondiente en el
menu principal. El sistema entonces muestra una tabla con las ausencias registradas, las
cuales se pueden visualizar segun los siguientes criterios:

1. Por convocatorias (primera, segunda, ordinaria, extraordinaria,...)
2. Por estado (injustificadas, justificadas...)

B & Faltas de asistencia EEa

Cunvucaturia:ipa de falta de asistencia: Injustificadas &

; - . Todas
Numero total de registros: 1 Injustificadas
Fecha Ausencia en Retraso Motive Ng Justificadas
05/03/2009, Matematicas Mo Mo

Para poder consultar un resumen de todas las faltas de asistencias justificadas,
injustificadas y retraso, por tramo horario y/o a dia completo, se pulsa el botdén

“resumen” . S|tuado en la parte superior derecha de la pagina.

= Resumen de faltas de asistencia |

Convocatoria: i Todas o

Humero total de registros: 6

Tramo horaric  Injustificadas Justificadas Retrasos

9:00 - 10:00 0 0 0
10:00 - 11:00 1 0 0
11:30 - 12:14 0 0 0
12:15 - 13:00 0 0 0
13:15 - 14:00 0 0 0
A dia completo 0 0 0

También es posible la consulta de ausencias en formato “calendario” pulsando sobre el

icono D Se accede de este modo a la pantalla FALTAS DE ASISTENCIA en forma de
calendario mensual en el que aparecen registradas las ausencias.

. Se puede imprimir la informacidn que aparece en pantalla siempre que en ésta aparezca
1

. el icono y tenga instalado un visor de pdf. Para volver a la ultima pantalla que ha
1

| visitado, se debe pulsar sobre el icono

CONSEJERLA DE EDUCACION . GOBIERNO
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La vista calendario ofrece también la opcidn de visualizacién anual. Para ello, se debe

pulsar en el icono que aparece en la esquina superior derecha de la pantalla. Se
accedera al calendario anual, en el que los dias que contienen ausencias aparecen en
color verde y se puede acceder desde ahi al detalle. Del mismo modo, pulsando sobre el

icono % que aparece junto al nombre de cada mes, se vuelve a la vista mensual del
calendario.

Faltas de asistencia 4

Tipo de falta de asistencia:

Septiembre 2008 o
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dam
L] 7
1z 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

Diciembre 2008 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 20 31

Marzo 2l]l]

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1
2 2 ajlFEs 7 =
o 10 [11]T27 12 14 15

Octubre 2008 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 2 4 3
o I 8 9 10 11 12
1z 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 20 21

Enero 2009 &
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4
3 o 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 320 321

Abril 2009 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 35
G FJ 8 9 10 11 12
1z 14 15 16 17 18 19

16 17 18 lqhusenciaarﬂateméﬁcas 10:00 -

100 g1 22 23 24 25 26

23 24 25 26 IF I 10
a0 21

Junio 2009 %

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

=28 29 20

Julio 2009 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 35
i} i 8 9 10 11 12
12 14 15 16 17 18 19
20 21 22 22 24 25 26
27 28 29 20 31

Noviembre 2008 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2
3 4 ] 6 7 8 Q
i0 11 12 12 14 15 16
i7 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Febrero 2009 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1
2 3 4 3 6 7 a2
9 10 11 12 12 14 15
i6 17 13 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

Mayo 20098 %
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i 2 3
4 o ] 7 8 ] 10
11 12 12 14 15 16 17
i3 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Agosto 2009 &
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2
2 4 3 & 7 8 Q
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Cuando se haya producido una ausencia de su hijo a clase, 0 se sepa que se va a
producir con antelacién, puede comunicarlo a sus profesores mediante YEDRA
SEGUIMIENTO, de forma que el profesor pueda decidir si la ausencia queda o no
justificada. Esta operacion se puede hacer desde la opcion del mend principal

GOBIERNO
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Seguimiento del curso, subopcion Faltas de asistencia. Ahi se puede ver la opcion
Notificacion.

Pulsando en esta opcién, lo primero que se ve es una lista con las comunicaciones de
faltas de asistencia que se hayan registrado con anterioridad. El sistema muestra
automaticamente aquellas faltas registradas durante la convocatoria en la que se
encontra.

Haciendo clic en el icono ] se pasa a la pantalla que permite enviar una nueva
notificacién de falta de asistencia:

Notificacion de falta de asistencia ® 4

Fecha de ausencia: = |m

. Seleccione ahora los tramos afectados por la ausencia.
Si esta ha sido a dia completo o ha implicado mas de un dia,
no hace falta indicar los tramos, sdlo el dato 'Ultimo dia ausencia’.

Seleccionar T h .
ramo horario

| 9:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:30 - 12:15
12:15 - 13:00
13:15 - 14:00

o0 on

Ultime dia ausencia: B

Motivo: A

Comentario:

A través del tramo horario, o tramos, donde usted registra que su hijo se va a ausentar y
el horario de clase de éste, Yedra deduce automaticamente al profesor o profesores a los
gue debe enviar esta notificacion.

A través de la subopcion de Trabajos y tareas correspondiente a la opcién del menu

principal Seguimiento del curso, se permite consultar los trabajos y tareas asignados a
sus hijos.

CONSEJERLA DE EDUCACION L GOBIERNO
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Seguimiento del curso - Trabajos y tareas
Tutoria
Hararia

Faltas de asistencia

Convocatoria: ~ |Estado: | Todas v

Consulta
MNotificacion {iffiero total de registros: 2
|CTrEbEoE v areas [Fecha prevista de ga Fecha de ga Materia Estado Titulo del trabajo Nota
= Controles y examenes
Notas del curso actual 09/03/2009 05/03/2009 Matematicas Calificada Actividad complementaria Unidad 15 Bien
Centro 06/03/2009 Mateméticas Pendiente de entrega Ejercicio repaso unidad 15 Pendiente Calificacidn

Agenda personal
Comunicaciones

Mis datos

Se puede indicar que se muestren exclusivamente las tareas pendientes, las calificadas,
las entregadas sin calificar, o bien todas ellas. Otro criterio de filtrado de la informacién
es, como en el caso anterior, la convocatoria.

Al igual que en otros casos en YEDRA SEGUIMIENTO, al pulsar sobre el icono D se
puede ver los resultados mostrados en forma de calendario.

Haciendo clic sobre la fecha de las tareas mostradas, se puede acceder al detalle y ver
toda la informacion acerca de ellas.

En el menl, se selecciona Seguimiento del curso, y a continuacion Controles y
Examenes.

Seguimienta del curso § Controles y examenes

Tutoria
Horario
Faltas de asistencia

Convocatoria

Consulta
Notificacion E Nimero total de registros: 1
Trabajos v tareas Eoiha.dal

Materia Titulo del control ~ Profesor Nota

: control
Notas del curso actual

13/03/2009| Matematicas Caontrol Unidad 15 Julio Alvarez Mesones
Centro

Agenda personal
Comunicaciones

Mis dataos

Al igual que en la pantalla de Faltas de asistencia, también seﬁuede visualizar los
examenes en las distintas opciones que ofrece el icono “calendario” L.

CONSEJERLA DE EDUCACION L GOBIERNO
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La ultima opcién del mend Seguimiento del Curso, se trata de la consulta de las notas
de su hijo en las distintas convocatorias trimestrales que tienen lugar en el centro.
Pulsando en esta opcidn, se accede a la siguiente pantalla:

Seguimiento del curso

Tutoria

Horario

Faltas de asistencia
Consulta
Motificacidn

Trabajos y tareas

Copntroles v ex3

=)

Nimero total de registros: &
Materia-Actividad

Centro
Agenda personal
Comunicaciones

Mis datos

Recuerde que

Apoyo Educativo
Apoyo Educativo
Apoyo Educativo
cultural
Inglés
Lengua castellana y literatura
Matematicas

Religion Catdlica

Grupo: P2B

Tipo
Optativa
Cptativa

Optativa

Conocimiento del medio natural social y Obligataria

Chligatoria

Ohbligatoria
Obligatoria

Optativa

Notas del curso actual & 4

Tutor/a:

siempre que vea en pantalla el boton “Imprimir” E puede obtener un
documento en pdf con lo que esta viendo en pantalla en ese mismo instante.
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La plataforma YEDRA SEGUIMIENTO se define, principalmente, como un potente medio
de comunicaciéon entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa: tutores
legales, profesorado, alumnado y centro. Para mantener un flujo de comunicacién lo mas
activo y participativo posible, YEDRA cuenta con varias herramientas de comunicacion,
gue se iran viendo detenidamente:

Mensajes: esta opcidn de comunicaciéon es una mensajeria interna de Yedra
que permite enviar mensajes de forma inmediata a usuarios y usuarias de la
plataforma de manera personalizada, es decir, el mensaje soélo es recibido por
el destinatario o destinatarios del mismo, que tienen la opcidén de responder al
emisor también de forma personalizada.

Avisos: los avisos tienen como finalidad informar a los tutores legales de
cuando tendran sus hijos un control, una tarea pendiente o una falta de
asistencia injustificada. Para ello, los tutores legales previamente han debido
expresar su deseo de recibirlos, suscribiéndose a ellos.

Tablén de anuncios: Su funcidn es comunicar a todos los usuarios y usuarias
de la plataforma determinadas “noticias” de interés. En este caso, al contrario
que con los avisos, no serd necesario estar suscrito para poder consultarlas,
bastara con acceder a dicha opcion.

Encuestas: Las encuestas tienen por objetivo obtener informacién estadistica
definida acerca de algun tema de interés para el centro o la comunidad
educativa en general. Por lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma
solo podran dar su opinidn respecto al tema que se les plantea, y haciendo uso
de las respuestas establecidas.

Una de las herramientas de comunicacion mas potentes que nos ofrece YEDRA
SEGUIMIENTO es la de mensajeria, que nos permite contactar de una manera directa
con el profesorado de sus hijos y con los cargos directivos y AMPAS del centro. Para
acceder a ella se pulsa en la opcion del menu principal Comunicaciones, y después en la
subopcidn Mensajes. Esta muestra 3 subopciones a su vez:

= Enviar mensaje
= Mensajes recibidos
= Mensajes enviados

CONSEJERLA DE EDUCACION L GOBIERNO
Pagina 14 de

CANTABRIA



Seguimiento Educativo - Perfil “Tutor/a legal”

- YEDRA

Seguimiento del curso
Centro

Agenda personal

}  Comunicaciones

Mensajes

Enviar mensajes
Mensajes recibidos
Mensajes enviados
Avisos
Tablon de anuncios
Encuestas

Mis datos

Se pulsa en Enviar mensajes. A continuacion, el sistema muestra una pantalla donde
seleccionar en primer lugar el colectivo donde se encuentra la persona o personas a las
qgue se quiere enviar un mensaje. Se selecciona aquél o aquéllos a los que se va a enviar
el mensaje (se pueden pasar a estos de la lista de 'Destinatarios candidatos' a
'Destinatarios seleccionados' haciendo doble clic sobre ellos o utilizando las flechas), se
introduce el Asunto y finalmente el texto del Mensaje. Después se pulsa en el botdn
“Aceptar”.

Enviar mensaje ® 4

. Para enviar un mensaje primero seleccione a los destinatarios a través de la lista desplegable "Colectivo'.
Recuerde que en 'Destinatarios candidatos' solo apareceran los nombres de aquellos que sean usuarios
de Yedra Seguimiento.

Colectivo: : i

Cargos directivas
Destinati Junta directiva AMPA Destinatarios seleccionados:

Profesorado

Responsahles de centro

Asunto:

Mensaje:
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Es importante recordar que en el listado de 'Destinatarios candidatos' sélo apareceran los
nombres de aquéllos que estén activos como usuarios de Yedra.

Pulsando en la subopcidon Mensajes recibidos, se accede a la lista de todos los mensajes

recibidos. Aquellos no leidos se muestran con una marca que indique esta circunstancia
(]

Mensajes recibidos

lMensaje recibido

gue aln no ha leideo.
Numero total de registros:

Asunto Respuesta
[9M3/2009 14:13)  Acero Fernandez, Francisco Re:Duda Alta socio Mo
£=d 06/03/2009 14:57  Alvarez Mesones, Julio Reunign seqguimiento Berta Mo

Contestar a un mensaje recibido

Una vez mostrada la lista de mensajes recibidos se puede contestar aquéllos que aun no
lo hayan sido, y que son los que se muestran en la columna Respuesta con la palabra
No. Para ello basta con hacer clic sobre la fecha de recepcién del mensaje y seleccionar
la opcion Detalle. Esto llevara a ver el mensaje en detalle, con la posible conversacion
encadenada que haya podido tener lugar con el remitente:

Fecha de envio:  06/03/2009 14:57
Remitente:  Alvarez Mesones, Julio
Asunto:  Reunidn seguimiento Berta

Mensaje recibido:
Podriamos tener |a reunidn el proxima dia al finalizar a clase|

Asunto: Re:Reun_iljn seguimiento Berta

Respuesta:

En esta misma pantalla se puede escribir una respuesta al mensaje, y enviarlo pulsando
el botdn 'Aceptar'.
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Fecha de envio:  08/03/2009 1457
Remitente:  Alvarez Mesones, Julio Pulse sobre este

Asunto:  Reunidn seguimiento Berta botén para enviar la
respuesta al mensaje.

Mensaje recibido:
Podriamos tener la reunicén el proximo dia al finalizar la clase i

Asunto: ReReunion seguimiento Berta

Respuesta:

For supuesto, a esa hora nos veremaos.
Un saludo

Helicdoroe Alonso

Una manera directa de comprobar si se tienen mensajes pendientes de lectura, es
atender la cabecera de YEDRA SEGUIMIENTO, donde aparecerda en estos casos un
aviso al respecto, informando del nimero de mensajes sin leer que se tienen en la
carpeta de recibidos.

- o : e O

W Padre  Alanso Molleda, Heliodoro Curso/Grupe 2° d& Educ. Primaria / P28 @

Asl Alumno Alonzo Saez, Berta Tutor Mo tiene azignado tutor

i) r.1ensajeslTiene 1 mensaje pendiente de leerCentro CEIP - Fernando de los Rios (Torrelavega) @

Eliminar un mensaje recibido

Tanto en la lista de mensajes enviados como recibidos, el procedimiento es el mismo: se
pulsa sobre aquel mensaje que se quiere borrar, y en el menl emergente se selecciona
n H H "

Eliminar".

= Mensajes recibidos x 4

Humero total de registros: 2

Recepcion Remitente Asunto Respuesta
[=]/09/03/2009 14:13)  Acero Femandez, Francisco Re-Duda Alta socio Mo
= DED3"I"IHS:;”5T Alvarez Mesones, Julio Reunidn seguimiento Berta Mo
................... otalle
Eliminar
CONSEJERLA DE EDUCACION L GOBIERNO
Pagina 17 de

CANTABRIA



Seguimiento Educativo - Perfil “Tutor/a legal”

- YEDRA

Un aviso es informaciéon que se recibe en modo de mensaje corto (SMS) al movil o
correo electronico, cuando algo que es de interés suceda (se le asigne una tarea a su
hijo, le pongan un control o falte injustificadamente a clase).

Para suscribirse a ellos se accede a la opcion Comunicaciones / Avisos:

Seguimiento del curso
Centro
Agenda personal

Comunicaciones

Mensajes

o ]
Tablén de anuncios
Encuestas

Mis datos

Se selecciona el tipo de aviso al que se quiere suscribirse: Faltas de asistencia,
Controles y exdmenes o Trabajos y tareas.

3 Suscripcidn a avisos

Aviso de: W -

Contrales v examenes
Faltas de asistencia
Trabajos y tareas

Después, se pulsa sobre el canal o canales (SMS y/o Correo electrénico) por
los que se quiere ser avisado.

Por udltimo, en el menU emergente que aparece, se selecciona la opcion
Suscribirse.
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G0 Suscripcion a avisos

Aviso de: | Faltas de asistencia b

Himero total de registros: 2

Canal de entrada Datos .. Fecha de Fecha de
. . . Suscrito . .
del aviso disponibles suscripcion baja

Mensajes a mov[ = - ihi-c 0

De este modo se habra quedado suscrito a los avisos y la proxima vez que alguno de los
profesores de su hijo registre una ausencia, un control o un trabajo sera avisado por el
canal o canales que haya elegido.

Recuerde que si no consta para usted un email o teléfono mévil no podra suscribirse a
ese canal. Si lo que no consta para usted es el teléfono moévil puede registrarlo en la
opcion Mis datos/ Otros teléfonos o a través de la pocion de menu emergente
Modificar haciendo clic sobre “Mensajes a mdviles”. Si se trata del email tendra que
comunicarlo al centro para que se lo registren; por ejemplo, puede hacerlo enviando un
mensaje a través de Yedra a uno de los Responsables de Centro de Yedra.

Otra de las herramientas de comunicacion con la que cuenta YEDRA SEGUIMIENTO es
el Tablon de anuncios. Para ver las noticias del Tablon debe acceder a la subopcion
Tablén de anuncios del meni Comunicaciones.

Seguimiento del curso

Centro

Agenda personal

Comunicaciones
Mensajes

Avisos
Tablon de anuncios

Moticias
Solicitudes
Encuestas
Mis datos
Este mend muestra dos opciones:
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1. Noticias: desde aqui tiene acceso tanto a las noticias actualmente publicadas en
el tabldn como a aquellas otras ya archivadas, en todas o en cada una de las
secciones de noticias de las que consta el tablon.

= Noticias

MNaoticias: | En el tabldn w
Secciones: | Todas w

Himero total de registros: 1

Fecha publicacion Titulo Noticia
Ahierto el plazo de solicitudes de admision| Abierto el plazo de admisidn de solicitudes
Ver | curso 2003-10 de nue .

3. Solicitudes: YEDRA SEGUIMIENTO proporciona la opcion de solicitar la
publicacién de una noticia. La pantalla de “Solicitudes de noticias” muestra
las solicitudes que ya ha realizado organizadas por su “estado”.

Solicitudes de noficias

Aceptadas

Rechazadas
Todas

Para realizar una nueva solicitud, se pulsa en el botén “Nueva solicitud” situado en el
margen superior derecho. Se debe argumentar el interés de su publicacion.
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« YEDRA |
Solicitud de alta de noticia ® 4

Razon para solicitar la noticia:

Noticia:

Para acceder a las encuestas, se va al ment Comunicaciones, subopcién Encuestas.

Se accede a la pantalla Encuestas, en la que aparece la relacién de encuestas activas (es
decir, cuyas fechas de fin aun no han pasado). También se puede ver las encuestas
pasadas e incluso todas juntas seleccionando la opcién correspondiente en la lista
desplegable “Ver encuestas”.

B I Gestion de encuestas 4

Ver encuestas

Himero total de registros: 2 Inactivas
Fecha de inicio Fecha de fin Pregunta Todas Namero de votos

26/02/2009 10/03/2009 & Qe horario de Secretana te parece optimao? T

09/03/2009 13/03/2009 i Te parecen caras las fotocopias en el centra? 0

Pulsando sobre la encuesta activa aparece un menu emergente con dos opciones: Votar
y Resultado. La opcion Votar permitira registrar el voto si no se ha participado aun en
la encuesta; en el caso de haber emitido ya un voto para esta encuesta, al pulsar sobre
la opcidn Votar se muestra una ventana emergente indicando “El usuario no puede
volver a responder a la encuesta”.
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. YE DRA |
= Gestion de encuestas 4

Ver encuestas: | Activas v

Hamero total de registros: 2

Fecha de inicio Fecha de fin Pregunta Niamero de votos

26/02/2009 10/03/2009 4 Qe horario de Secretara te parece optimo? 7

! """':vmr s _3.-’2[]09 i Te parecen caras las fotocopias en el centro? 0
Resultado

Antes de contestar a la pregunta planteada en la encuesta, se puede consultar algunos
articulos relacionados si se quiere informar un poco sobre el asunto encuestado.

Para emitir nuestro voto se pulsa sobre la opcidn correspondiente (siempre que esté
habilitada). Se accede asi a la pantalla de voto, en la que se debe seleccionar la
respuesta que se crea conveniente y posteriormente aceptar.

Encuestas del centro

:Te parecen caras las fotocopias en el centro?

[ iNo
Mo sabel no contesta

[ si

Una vez se haya votado se puede ver el resultado parcial de la encuesta, que se muestra
en forma de grafico.

Para consultar los datos de nuestro Centro escolar se debe hacer lo siguiente. O bien se
hace clic en la correspondiente subopcién Datos del Centro del menu Centro, o bien se

hace clic en la imagen @ en la cabecera de Ia pantalla:

Seguimiento del curso

y} Centro

Datos del centro
Calendario escolar
AMPA
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Por cualquiera de los dos caminos comentados, finalmente se ven los datos de contacto
del centro escolar que aparecen en la cabecera.

Datos del centro

Logotipo del centra: Foto del centro:

Cadigo de centro: 39012524

Nombre: CEIP Femando de los Rios
Direccion:  AV.DE LA CONSTITUCION, S
Teléfonos:

E-mail del centro:

Pagina web del centro:

Fecha de comienzo del curso:  15/09/2008
Fecha de finalizacion del curso:  31/08/2009
Jornadas escolares:

Diumo

De92a10 9:00 - 10:00

De 102 11 10:00 - 11:00
Recreo 11:00 - 11:30
De 11:30 3 1215 | 11:30 - 12:15
De 12:15a 13 12:15-13:.00
De 13:15a 14 13:15 - 14:00
De 16a 17 16:00 - 17:00
De 17 a 18 17:00 - 18:00
De 13219 16:00 - 19:00

Cargos directivos:

Director Ramona L. Giraldo Martinez
Secretario Lorena Sabater Rodriguez

J Estudios | Aruro Yedra Ferndndez

J Estudios | Angel Garcia Gonzilez
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En esta opcién del menu Centro se puede consultar el Calendario escolar para el curso
vigente. Los dias festivos se muestran en colores diferenciados en funcion del ambito
territorial de la festividad. Al posicionar el puntero del ratén sobre un dia festivo, aparece
un mensaje indicandonos qué festividad se celebra en ese dia.

1 Ve q ’ q e q e q
: Los dias “no lectivos” se muestran como dias festivos de ambito autonomico.

Calendario escolar 2008/2009

Situando el cursor
sobre un dia, Yedra
nos dira la festividad.

Figsta nacional-autondmica Fiesta local

Septiembre 2003 Octubre 2008 Noviembre 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
6 7 1 2 3 4 5 2
1z 14 7 84 9 10 11 12 2 4 5 6 7 8 Q
16 17 18 19 20 21 El— 15 16 17 13 19 10 11 12 12 14 15 16
22 23 24 25 26 27 28 4 75 76 i3 19 20 21 22 23
20 20 2;-|F|esta nacional-autondmica; Dia de IaH|span|dadh 25 26 27 28 20 30
Diciembre 2008 Enero 2009 Febrero 2009
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 2 4 5 r 3 4 1
9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8
15 16 17 18 19 20 21 12 12 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
22 23 27 28 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
26 27 28 29 20 21 26 27 28
Marzo 2009 Abril 2009 Mayo 2009
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 1 2 3 4 5 2 3
2 3 4 5 & 7 8 5] 7 8 11 12 4 ] 5] 7 8 9 io
9 |i0) 11 12 12 14 15 ia 19 11 12 12 14 15 16 17
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 235 26 18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 28 29 27 23 29 20 25 26 27 28 20 30 31
30 21
Junio 2009 Julio 2009 Agosto 2009
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 2 4 5 ©6 r 1 2 3 4 5 1 2
8 9 10 11 12 13 14 & 7 8 9 10 11 12 2 4 5 6 7 8 9
15 16 17 18 19 20 21 12 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
29 30 27 28 29 30 31 24 25 26 27 23 20 30
21

La Asociacion de Madres y Padres de Alumnos del Centro también tiene su espacio en
YEDRA SEGUIMIENTO. Desde esta opcion del menu se accede a una pantalla con los
datos basicos de la AMPA o AMPAS del centro, y desde la cual se puede realizar la
consulta de sus datos, asi como enviar un mensaje e incluso darse de alta como socio.
Para ello, se pulsa sobre el nombre y se accede a la opcion correspondiente del menu
emergente:
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Seguimiento del curso B3 AMPA del centro 4

Centro

Datos del centro

Himero total de registros: 1
Calendario escolar

Nombre Horario de atencion Pagina web

Detalle

Agenda personal

Comunicaciones Junta Directiva
Enviar mensaje a la Junta Directiva
Mis datos Funciones y objetivos

Plan de Actividades

Detalle: Esta opcion lleva a la pantalla con los datos de la AMPA seleccionada.
Junta directiva: Muestra la relacién de cargos directivos de la AMPA.

Funciones y objetivos: Aparecen redactados aquellos objetivos planteados
por la AMPA para el afio académico en curso, asi como las funciones que va a
desempefiar en el centro.

Plan de actividades: Se hace una descripcion de cuales son las actividades
previstas por la AMPA para el curso.

Para solicitar el alta en la AMPA, se debe pulsar en el nombre de la misma y seleccionar
la opcidon Solicitar el alta como socio del menu emergente.

== AMPA del centro 4

Humero total de registros: 1

Nombre Horario de atencion Pagina web

Detalle

Junta Directiva

Enviar mensaje a la Junta Directiva
Funciones y objetivos

Plan de Actividades

r

En el formulario de alta como socio de la AMPA aparece directamente con los datos
personales cumplimentados, solo se tiene que pulsar sobre el boton 'Aceptar’.
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Registrar una cita en la agenda personal que proporciona YEDRA SEGUIMIENTO es
ciertamente sencillo. Lo primero que se debe hacer es pulsar en la opcién de menu
correspondiente: Agenda personal.

E La herramienta Agenda de YEDRA SEGUIMIENTO registra, de manera automatica,
' aquellos eventos importantes como los controles y trabajos asignados a sus hijos, las
' visitas programadas, etc.

Seguimiento del curso

Centro

Agenda personal

Agenda

Comunicaciones

Mis datos

Accede de este modo a la pantalla de la Agenda. A continuacién basta con pulsar en el
icono habitual de nuevo elemento:

Agenda personal .
Pulse este boton para
crear una cita en su

9 de Marzo de 2009 agenda personal.

Lunes 9 S, Martes 10 A1, Miércoles 11 A1, Jueves 12 A1 Vie 1= Sababado H Domingo 15 A1,

No debe importar el mes, semana o fecha que se visualice en la pantalla antes de pulsar
el icono "Crear" (el mencionado icono habitual de nuevo elemento), pues la fecha de la
cita no dependerd de lo visto en la pantalla, sino que esta se puede establecer o
modificar a continuacién (ver el cuadro excepcion al final de este apartado).
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Cita @8 <

Titulo: | .
Fecha: oamazonn | =
Hora: 00 |2 00 |»

Duracion en minutos:

Descripcion:

En esta zona de la pantalla se puede definir en detalle la cita que se quiere crear,
incluyendo la fecha de la misma. En concreto se define para la cita:

Un titulo

La fecha de la cita o evento

La hora (horas y minutos por separado)

Duracion de la cita (si procede)

Una descripcidon que ayude a saber de qué se trata.

A continuacion se pulsa el botdn "Aceptar" y se genera la cita en la Agenda. En cambio,
si se pulsa “Volver”, se anula la operacion de nueva cita.

Excepcion: cuando se esta visualizando de la agenda por dia, es decir, cuando se esta
consultando un dia concreto, al pulsar el boton "Crear nueva cita" el sistema entiende
que se quiere crearla para ese dia. Y se observa que la fecha de la cita esta rellena con la
fecha del dia en si. No obstante, esto es modificable, y se puede cambiar la fecha
mostrada por defecto sin problemas.

Como regla general, se tendra en cuenta para navegar entre las distintas vistas (anual,
mensual, semanal o diaria) lo siguiente: para ver mas en detalle una visualizacién, se
busca el signo mas (+), el cual indica que se pasara de vista anual a mensual, de
mensual a semanal (o diaria), o bien de semanal a diaria. La imagen asociada a esta

funcion es “#. En el mismo sentido, el signo menos (-), debe interpretarse como “ver en

menor detalle”, es decir, reducir el detalle, por lo que se debe usar la imagen B para
pasar de vista por dia a vista por semana, de vista semanal a mensual y para pasar
de mensual a la anual.

La Agenda marca con un rasgo diferenciador los dias con citas en el calendario.
Concretamente, en la visualizacion por afio completo, se ven los dias con citas de distinto
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color que el resto, y al colocar el puntero del ratéon encima, se muestra la descripcidon de

la cita:

2009

Enero 2009 g

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

o

12 13
19 20
26 27

1 2 3 4
7 8 9 10 11
14 15 16 17 18
21 22 23 24 25
28 29 30 31

Abril 2009 (4,

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

s 7
13 14
20 21
27 28

1 2 3 4 5

8 9 10 11 12

15 16 17 18 19
22 23 24 25 26
29 30

Agenda personal

Febrero 2009 g

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

2 3 4 3
2010 117

1
6 7 8
2 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 2

Mayo

6 27 28

2009 (4§

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

4 5 o6 7
11 12 131
18 19 20 2

1 2 3
8 9 10
4 15 16 17
1 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

Marzo 2009 g
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1
2 3 4 3 8 7 &
9 10 2 13 14 15
16 17 18 19 20 21 322
23 [-14:00 Reurséin con profesor Matematicas Julio Alvarez )
30 31

Junio 2009 (4

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6 7

a8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
20 30

En la visualizacion por mes y por semana se ve, en los dias que contienen citas, un

mensaje con la hora de la cita y el titulo de la misma.

Marzo de 2009

Lunas

ey
242G

9(q
&

416 (4
42 &
430 @

Martes

3@
10 (g

17 (g
24 (g
31 (g

Agenda personal

Miércoles Jueves

4 Lag, 5l

10 2 (g,

14:00 Reunién con ‘_
profesor Matemsticas

Hulic Alvarsz

18 (g 19 (g

5Q ey

E R a4
(] ]

Viernes Sababado Domingo
1l

6 lg 7 g 8 g,

i 15 (@

Ultima cita que

acabamos de insertar.

20 (gl 21 (4, 22 (g

27 (&, 28 (g, 29 (g

Como ya se ha dicho, para pasar de la vista anual a la vista de un mes concreto, se debe

hacer clic convenientemente en la imagen % que acompafa al nombre del mes y afio. Y

a la inversa: para pasar de la vista mensual a la anual, se pulsa la imagen

gue esta

contenida en la barra de titulo del mes visualizado. Del mismo modo, para pasar de la
vista por mes a la semanal, se pulsa en la imagen apropiada que aparece al comienzo de
cada semana (como se ve en la imagen adjunta).
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Agenda personal E B &4
Marzo de 2009 nu
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sababado Domingo
Yy 1@
42 @& 3@ 44 5@ 6@ el g
B (gl 10 (g, RES 12 (g 13 (4 14 (g, 15 (4
(g 14:00 Reunidn oon
orofzzer Matzmatica:
Julio Alvarez
@16 @ 17 12 19 (g 20 (g 21 (g 22 (g
4,23 (g Para ver las citas de esta 26 (g 27 (4 28 (4 29 (g
5&30 ey semana, pulse en este icono.

En esta visualizacién por semana (en el ejemplo de la imagen superior, semana del 7 de
mayo de 2007), para ver las citas de un dia concreto, se debe hacer clic sobre la lupa
que acompafia al niumero del dia correspondiente (en cualquiera de las visualizaciones:
afio, mes, semana).

=} Agenda personal E B & 4

6 de Abril de 2009 B

Hora Asunto
10:00 Reslizacion de un control

0:00 Entregs de un trabajo

Estamos viendo entonces un dia concreto: 6 de abril de 2009, con sus citas
correspondientes (en este caso se visualizan 2 citas).

Para ver todos los detalles de una cita que se ha definido para un dia de la agenda, si se
estad en visualizacion de un mes, o de una semana o de un dia, se hace clic sobre el
mensaje que aparece en el dia correspondiente con la hora y el titulo de la cita.

Agenda personal E B &<

9 de Marzo de 2009 nu
Pulsamos para acceder al detalle s
de la cita y poder modificarla, si &

14:00 R=union con asi lo necesitamos.
profesor Matematicas k__

ulic Alvarsz

Lunes 9 (g Martes 10 g Miércoles 11 (g Jueves 12 (g

Y se puede modificar algun dato de la cita si lo se considera oportuno. Si es asi, se debe
pulsar para que se guarden los cambios sobre el botdn "Aceptar".
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Cita L R
Titulo: Reunidn con profesor Mateméticas Julio Alvared] *

Fecha: 11mazooa | =

Hora: : 00 |w

Duracion en minutos:

Descripcion:

Para eliminar una cita de la agenda, se debe llegar a ver el detalle de la cita. Esto se
puede hacer accediendo a ella desde las vistas de mes, semana o dia. Visualizado el
detalle de la cita, aparecera un botén que permite eliminarla de la agenda:

cita K
Titulo: Reunidn con profesor Matematicas Julio Alvarez %
Fecha: 11032000 |= O

Duracion en minutos:

La pagina en http://svriasedu:7777 dice:

e iEsta sequro de gue desea borrar |z cita?
Descripcion:

[ Aceptar | ’ Cancelar

A continuacién, tras pulsar este botén, se pedird confirmacion de que realmente se

quiere eliminar la cita. Se pulsa "Aceptar" para confirmar la eliminacién y "Cancelar" en
caso contrario.
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Se pueden consultar los datos que estan almacenados en YEDRA relacionados con
nuestra persona. Se hace clic sobre el menu de la izquierda, en la opcion Mis datos/

Datos personales.
Seguimiento del curso
Centro
Agenda personal

Comunicaciones

} Mis datos

En ella se muestran entre otros, la direccion, la cuenta de correo electrénico, el nimero
del teléfono, etc. Es fundamental que estos datos estén correctos, si se quiere

que funcionen correctamente los Avisos, como se ha visto antes.

Datos identificativos

Nombre y apellidos: Heliodaoro Alonsa Malleda
D.N.l./Pasaporte: 13920181Y
Fecha nacimiento:

Domicilio

Direccion: C/Hermilio Alcalde del Rio, 24 3°D, 39300

Municipio: Torrelavega
Provincia: Cantabria

Tfnos. del usuario que constan en el centro

Telefono:
Teléfono de urgencias:

Otros teléfonos

Mavil para avisos:
Teléfono familiar:
Otro teléfono:

Correo Electronico

Email:

Recuerde que estos datos que aqui se pueden consultar, provienen de Yedra Gestion,
por lo que si se necesita modificar alguno de ellos, se deberd comunicar en la secretaria
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del centro o, por ejemplo, enviar un mensaje a través, de Yedra a algun Responsable del
Centro para pedir que lo actualicen en YEDRA GESTION.

Los datos que si se podran modificar son los del apartado 'Otros teléfonos’, y definir los
que decida, pulsando el botdn situado en el margen superior derecho 'Modificar “Otros

”m

teléfonos”'.

En caso de modificar éstos, seria conveniente que informar, igualmente, al centro de
dichos cambios para que en los datos del centro consten también los nuevos nimeros de
teléfonos. Para que sea mas comodo comunicar este cambio, por ejemplo, se puede
enviar un mensaje a través de Yedra a algun Responsable del Centro para pedirle que los
actualicen en YEDRA GESTION.
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